
仕  様  書 

 

１．件 名 

鶴岡工業高等専門学校企業研究セミナー運営業務委託 一式  

 

 

２．目 的 

キャリア教育の一環として，県内外の企業を招き，各業界の状況や事業内容，仕事のあり

方について学ぶ機会を提供することによって，学生の業界及び企業理解を深めることを目

的とする。 

 

 

３．運営業務委託にかかる経費 

   運営業務委託にかかる経費は、受託者が出展者より徴収した出展費用により賄うもの

とし、終了後は会計報告を行うものとする。 

 

 

４．開催日時 

令和５年２月４日（土） 

開会式・事前説明  ９：１０～ ９：３０ 

午前の部      ９：３０～１２：００（２時間３０分） 

           面談１限目  ９：３０～ ９：５０（２０分） 

           休   憩  ９：５０～１０：００（１０分） 

           面談２限目 １０：００～１０：２０（２０分） 

           休   憩 １０：２０～１０：３０（１０分） 

           面談３限目 １０：３０～１０：５０（２０分） 

           休   憩 １０：５０～１１：００（１０分） 

           面談４限目 １１：００～１１：２０（２０分） 

           休   憩 １１：２０～１１：３０（１０分） 

           面談５限目 １１：３０～１１：５０（２０分） 

           質 問 時 間 １１：５０～１２：００（１０分） 

昼食休憩・入替   １２：００～１３：００（１時間） 

開会挨拶・事前説明 １３：００～１３：３０ 

午後の部      １３：３０～１６：００（２時間３０分） 

       面談１限目 １３：３０～１３：５０（２０分） 

       休   憩 １３：５０～１４：００（１０分） 

       面談２限目 １４：００～１４：２０（２０分） 

       休   憩 １４：２０～１４：３０（１０分） 

       面談３限目 １４：３０～１４：５０（２０分） 

       休   憩 １４：５０～１５：００（１０分） 

面談４限目 １５：００～１５：２０（２０分） 

休   憩 １５：２０～１５：３０（１０分） 

面談５限目 １５：３０～１５：５０（２０分） 

質 問 時 間 １５：５０～１６：００（１０分） 

 

 

 

 

 



５．開催会場 

鶴岡工業高等専門学校（山形県鶴岡市井岡字沢田１０４）  

 面談会場：鶴岡工業高等専門学校 ７・８号館教室内 

受付会場：４号館特１階ホール 

 控  室：１号館３階大会議室・１号館３階中会議室・１号館３階小会議室 

 【参考】キャンパスマップ・・・別添資料１ 

   

６．出展ブース数 

午前と午後で入れ替え方式とし、応募状況により半日当たり６０ブース程度とする。 

【参考】 １２０社（うち山形県内企業６０社）（※２０２１年度参加実績） 

 

７．出展形式 

    コロナの感染拡大状況及び当日の天候不良により会場まで来られない事を想定し、対面形式とオン

ライン形式のハイブリッド開催が可能となるように対応すること。 

① 対面形式 

１）本校の机・椅子を使用し、配置については別添資料２を参照すること。 

２）社名掲示 

３）電源コンセント（２口） 

② オンライン形式 

     インターネット接続に必要な機器および付帯装置類を含む全ての通信環境は、受託者が準備の

上、当日の接続作業も行うものとする。また、接続の際の招待用 URLについては、受託者が事前

に発行するものとする。 

 

８．出展募集方法 

    以下の企業に対して案内、連絡調整、セミナー事前準備及び当日対応を行う。 

    なお、企業の申込受付については、先着順とする。 

１）本校が作成する山形県新企業懇話会及び鶴岡高専技術振興会の企業（約１８０社） 

２）過去３年における本校の卒業生・修了生の就職先企業（約１９０社） 

 

９．出展費用 

  出展費用は受託者が出展者より徴収することとし、１社あたりの出展費用は企画提案書で提案す

ること。ただし、運営に係る実際の出展費用については、鶴岡工業高等専門学校と協議の上、徴

収額を決定することとする。なお、山形県新企業懇話会及び鶴岡高専技術振興会会員企業の出展

費用は無料として算定すること。 

 

１０．参加者 

    学生・教職員の参加料は無料とし、参加者の予定数は以下のとおり。 

２０２４年３月卒業予定の本科４年生  １６８名 

専攻科１年生   １７名 

本科３年生以下    ０名（昨年度実績より） 

〔参加者数の目安〕  約１８５名 

 

１１．共催者・後援者 

     共 催：山形県新企業懇話会 

     後 援：鶴岡高専技術振興会 

 

 

 

 



１２．会場設営と撤収 

     会場設営及び撤収は、本校及び受託者にて行う。 

１） 設営は、２月３日（金）１９：００までに完了させる。 

２）撤収は、当日１８：００までに原状回復させる。 

 

１３．受付 

     １）学生の受付誘導は、本校で対応する。 

     ２）企業の受付誘導は、受託者で対応する。 

 

１４．出展者企業荷物 

     出展企業から本校宛への荷物の送付は禁止とする。 

     ただし、事前に本校宛に送付された荷物があった場合は、本校で預かるが、当日の出展企業への

受渡については、受託者が行う。 

 

１５．制作物 

参加企業情報が掲載された冊子（Ａ４サイズ）を３５０冊作成し、下記期限まで本校に納品す

ること。 

なお，冊子については、必要最低限の内容を含み、本校と協議の上決定すること。 

 

納入期限：令和５年１月２７日（金） 

 

１６．アンケート 

     次年度以降の参考とするため、以下のアンケート調査を実施し、集計結果を令和５年３月１７日

（金）までに納品すること。 

     なお、アンケートの内容については、本校と協議の上決定すること。 

      １）参加者向けアンケート 

      ２）出展企業向けアンケート 

 

１７．納品場所 

アンケート集計結果の納品場所は以下のとおり。 

住所：〒997-8511 山形県鶴岡市井岡字沢田１０４ 

担当：鶴岡工業高等専門学校 学生課学生係 

 

１９．個人情報の取扱 

     本契約によって知り得た参加者の個人情報を第三者に漏らし、又は他の目的に利用してはならな

い。なお、本契約終了後も同様とする。 

 

２０．その他 

１）本事業に必要な物品、人員、その他必要な資源等は全て受託者において確保すること。 

２）本事業に必要な物品費、その他全ての費用は受託者において負担すること。 

３）本事業の実施に起因する事故・トラブル等について、受託者は誠意をもって対応し解決するこ

と。また、事故等に備えリスクを十分にカバーできる保険に加入すること。 

    ４）この仕様書に記載されていない事項、又は本仕様書について疑義が生じた場合は、本校と協議

の上、実施するものとする。 
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