
（様式）

【法人名称：独立行政法人国立高等専門学校機構】　　　　　　　　　　　　　

学校
番号

学校名 個人情報ファイルの名称 個人情報ファイルの名称
個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織

の名称
個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイルに
記録される項目

個人情報ファイルに
記録される個人の範囲

個人情報ファイルに
記録される個人情報の収集方

法

個人情報ファイ
ル記録される
要配慮個人情

報

個人情報ファイル
に

記録される個人情
報の経常的提供先

開示請求、訂正及び利用停止
請求を受理する組織の名称及

び所在地

訂正又は利用停止
に係る特別手続

個人情報ファイルの種別

電子計算機処理に係る個人情
報ファイルの場合、その入力
票又は出力票（マニュアル
（手作業）処理に係る個人情
報ファイル）の保有の有無

非識別加工情報の
提案募集

独立行政法人等非識別加工情
報の提案を受ける組織の名称

及び所在地

第２条第９項第２号ロ
の該当/非該当

備考

9 鶴岡工業高等専門学校 教務ファイル 教務関連ファイル 鶴岡工業高等専門学校学生課
学生に関する各種情報を記録
し、教務関係事務に利用す
る。

氏名、学籍番号、学年、学科、出席番
号、進級・卒業判定、試験受験区分、入
学年月日、卒業年月日、履修科目、成
績、出席状況、生年月日、性別、本籍、
住所、電話、出身学校、出身学校卒業年
月日、学外学修、卒業研究、進路先、保
護者情報（氏名、本籍、続柄、生年月
日、性別、住所、電話、勤務先）、保証
人情報（氏名、本籍、続柄、生年月日、
性別、住所、電話、勤務先）、異動情
報、顔写真

在籍者
本人からの届出、教員からの
報告

無
鶴岡工業高等専門学校総務課
〒997-8511山形県鶴岡市井岡
字沢田104

無
電子計算機処理に係るファイ
ル

非該当

9 鶴岡工業高等専門学校 指導要録（本科） 学生指導要録関連ファイル 鶴岡工業高等専門学校学生課
学生に関する各種情報を記録
し、教務関係事務に利用す
る。

氏名、学籍番号、学科、性別、生年月
日、本籍、保護者情報（氏名、続柄、現
住所）、入学前の経歴、入学年月日、入
試成績、入学後の状況、卒業年月日、卒
業証書番号、就職先・進学先等、担任氏
名、出欠の記録、学習の記録（席次、履
修科目、成績、卒業研究（題名、指導教
員氏名））、特別活動の記録、指導上参
考となる諸事項

在籍者
本人からの届出、教員からの
報告、教員による記載

無
鶴岡工業高等専門学校総務課
〒997-8511　山形県鶴岡市井
岡字沢田104

無
電子計算機処理に係るファイ
ル

非該当

9 鶴岡工業高等専門学校 専攻科学生指導記録 学生指導要録関連ファイル 鶴岡工業高等専門学校学生課
学生に関する各種情報を記録
し、教務関係事務に利用す
る。

氏名、学籍番号、専攻、性別、生年月
日、本籍、現住所、保護者情報（氏名、
続柄、現住所）、入学前の経歴、入学年
月日、入試成績、指導教員氏名、入学後
の状況、修了年月日、修了証書番号、
JABEEプログラム修了年月日、JABEEプロ
グラム修了証番号、学位取得年月、申請
区分、就職先・進学先等、学習の記録
（履修科目、成績）、特記事項

修了生
本人からの届出、教員からの
報告、教員による記載

無
鶴岡工業高等専門学校総務課
〒997-8511山形県鶴岡市井岡
字沢田104

無
電子計算機処理に係るファイ
ル

非該当

9 鶴岡工業高等専門学校 卒業生台帳（本科）
卒業・修了証書台帳関連ファ
イル

鶴岡工業高等専門学校学生課
卒業生に関する情報を記録
し、教務関係事務に利用す
る。

氏名、証書番号、証書授与年月日、学
科、本籍、生年月日

卒業生 教務ファイルからの転記 無
鶴岡工業高等専門学校総務課
〒997-8511山形県鶴岡市井岡
字沢田104

無
電子計算機処理に係るファイ
ル

非該当

9 鶴岡工業高等専門学校 学生カード（本科） 学生基本情報関連ファイル 鶴岡工業高等専門学校学生課
学生に関する各種情報を記録
し、教務関係事務に利用す
る。

学科、氏名、性別、生年月日、本籍、入
学後の住所・電話番号、保護者の住所・
電話番号、緊急の連絡先、家庭状況（氏
名、年齢、職業又は在校名、同居・別
居）、学校歴等、健康状態、保護者から
担任への連絡欄

在籍者 本人からの届出 無
鶴岡工業高等専門学校総務課
〒997-8511山形県鶴岡市井岡
字沢田104

無
電子計算機処理に係るファイ
ル

非該当

9 鶴岡工業高等専門学校 学力試験入試成績 入学試験関連ファイル 鶴岡工業高等専門学校学生課
本科学力試験の入試成績を記
録し、入学試験業務に利用す
る。

受験番号、氏名、得点、志望学科名、ラ
ンク

学力試験志願者 入試システムより抽出 無
鶴岡工業高等専門学校総務課
〒997-8511山形県鶴岡市井岡
字沢田104

無
電子計算機処理に係るファイ
ル

非該当

9 鶴岡工業高等専門学校 図書館利用者ファイル 図書館利用者ファイル 鶴岡工業高等専門学校総務課
図書館利用者の氏名、所属等
を記録し、図書貸出・返却に
利用する。

利用者番号、氏名、所属、教職員・学生
区分、貸出中の図書番号、貸出冊数

在職者、在学生（専攻科生を
含む。）、図書館利用証の交
付を受けた者

在職者名簿、学生名簿、図書
館利用願（図書館利用証発行
申請書）

無
鶴岡工業高等専門学校総務課
〒997-8511山形県鶴岡市井岡
字沢田104

無
電子計算機処理に係るファイ
ル

該当

独立行政法人国立高等専門学
校機構　総務課
〒193－0834
八王子市東浅川町701-2

非該当
サーバー管理：長
岡技術科学大学学
術情報課

個　人　情　報　フ　ァ　イ　ル　簿


